商务日语专业教学计划

一、培养目标
    本专业旨在培养德、智、体、美全面发展的，具有扎实的日语知识和听、说、读、写、译能力和语言运用能力，掌握基本的经济管理基础理论和商务运作知识，具有较强的涉外日语交际能力以及现代办公设备操作能力的高级应用型专门人才。 
二、人才培养规格要求和 知识、能力、素质结构分析
（一）人才培养规格要求 
    通过严格系统的教育，使本专业学生成为有正确的政治方向、良好的政治素质、高尚的职业道德和敬业精神的高素质日语人才。
  1、语言知识方面：通过学习和训练使学生掌握日语听说读写的基本能力，掌握日常生活会话和商务活动的交际能力 , 能阅读日文读物和商务方面的文章及书信，其语音语调准确，逻辑思维合理，语意表达清晰。
  2、翻译方面：通过翻译理论的学习和口译、笔译的实训使学生掌握翻译的基本知识和技巧，能进行日常生活方面的口译及笔译且无原则性错误；并能在商务活动中进行口译及笔译，语体得当，表述清楚准确。
  3、商务日语方面：具有一定的商务分析能力和问题处理能力，能用日语进行国际商务方面的贸易活动；能写一般书信、商务联络书和合同书；能填写履历表和酒店住宿等各种表格；能同日本人进行商务谈判。
  4、计算机方面 ： 掌握计算机的基本知识与操作，能用计算机进行一定的数据处理 与分析，娴熟使用办公软件。
  5、个人修养方面 ： 具有不断开拓、进取和创新能力、良好的文化修养、心理素质及一定的问题处理能力和应对力。
三、学制：三年 
四、就业方向 
      → 商贸方向（商务谈判、商务助理、业务跟单等）
      → 翻译方向（日语口译、日语笔译、旅游导游翻译等）
      → 外事方向或其它（日语文秘、外事联络员、接待员等）
五、专业主干课程说明
  1、综合日语 
    本课程通过基础日语的学习，旨在提高学生的日语读写水平、听说能力和日常交际能力、使学生扎实地掌握本专业的基本知识和基础理论；具有较强的日语听、说、读、写、译能力；较全面地了解日本社会和文化；具备利用日语从事实际工作的基本技能。本课程主要教学内容包括日语语音语调、文字、词汇、句型、语法、会话、功能用语、文章分析、翻译及日语语言知识。 
  2、日语会话 
    本课程作为商务日语专业的专业技能课程，不单只是单项的口语训练，也为培养学生的实际语言交际能力奠定良好的基础。本课程通过对学生进行多种形式的训练和模拟情景会话，培养学生口语表达能力以及交际会话中的快速反应能力、记忆能力和理解能力，丰富学生的日语基础知识，提高学生的听说水平；
  3、日语听力 
    本课程通过多种形式的听解训练，使学生对容易混淆的单词、语法、关键词句、文章结构等能准确把握、掌握细节、推测内在含义。 
  4、商务日语 
    本课程在把日语作为语言工具的具体环境下，以进出口贸易的基本过程为主线，以模拟设定的进出口商品交易为背景，通过具体的贸易案例、详尽的操作指南、具体的图表实例和大量的操作练习，为学生提供一个在仿真模拟实验中了解和掌握进出口交易基本程序和操作技能的有效途径。 
    通过该课程的学习要让学生掌握商务方面相关的基本词汇、基础知识和基本的商务处理技能，以期在未来的商务交流中做到准确、顺畅、高效。 
  5、商务日语视听说 
6、国际商务日语泛读 
    通过大量外贸相关文章的 阅读，使学生的商务词汇和语法知识量得以扩展，语感得以加强，提高日语阅读能力和分析能力，取得在大量信息中快速有效筛选可用信息的能力。 
  7、商务日语写作 
    学习该课程的目的是使学生熟悉外贸业务的基本操作程序及各个环节的特点，掌握外贸函电常用术语及其正确的中日文表达方式和外贸业务函电常用词汇 、词组、短语和句子；了解并学习外贸合同、询盘、报盘、还盘、付款、保险、船运、贸易纠纷等常规贸易书类、商务传真和电子邮件的结构和格式，能用日语草拟和阅读一般的商务日语材料。 
  8、日语翻译理论与技巧 
    本课程的主要教学目的是培养学生具有正确的翻译观、培养学生熟练使用各种翻译技巧以及对商务语言进行翻译的技能，最终提高学生准确规范地进行生活、商务、旅游等方面的口译与笔译能力。 
  9、日本概观 
    本课程重点在于让学生对日本文化 、历史、风俗习惯等有大致的了解，目的在于避免在以后的商务活动中因文化历史等方面的差异而引起不必要的麻烦；同时让学生对日本经济、日本市场的运行以及现代日本社会有相当方面的了解，以便在未来的商务交流中避免盲目性、更好地适应快节奏的现代商务环境。
六、毕业要求 
  1、操行综合评分合格以上。 
  2、最低毕业学分： 128 
  
七 、学分奖励 （累积奖励不超过 4学分） 
  1、通过英语应用能力 A 级考试奖励 1 学分 
  2、通过国际日语能力考试一级奖励 2 学分 
  3、省市级比赛进入前三名奖励 1 学分；国家级比赛获得前三名奖励 2 学分 
八、 教学计划进程表：（见附表二）

	序号
	课程名称
	考试考查
	学分
	学时
	课堂教学周数与周学时
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	理论
	实践
	一
	二
	三
	四
	五
	六

	
	
	
	
	
	
	
	16
	18
	18
	17
	17
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	（一）
	公共必修课
	
	27.5
	528
	428
	100
	

	1
	政治理论
	考查
	2
	36
	36
	
	
	2
	
	
	
	

	2
	法律基础与思想道德修养（含职业道德）
	考查
	2
	32
	32
	
	2
	
	
	
	
	

	3
	体育
	考查
	3
	68
	
	68
	（2）
	（2）
	
	
	
	

	4
	英语
	考试
	7
	136
	136
	
	4
	4
	
	
	
	

	5
	语文
	考试
	3.5
	68
	68
	
	2
	2
	
	
	
	

	6
	计算机基础
	考证
	2.5
	48
	16
	32
	1（2）
	
	
	
	
	

	7
	思政教育
	考查
	3.5
	69
	69
	
	1
	1
	1
	1
	
	

	8
	应用写作
	考查
	2
	36
	36
	
	
	2
	
	
	
	

	（二）
	职业基础课
	
	35.5
	699
	681
	18
	

	1
	国际贸易理论与实务
	考试
	2
	34
	34
	
	
	
	
	
	2
	

	2
	办公软件（中级）
	考证
	2
	36
	18
	18
	
	1（1）
	
	
	
	

	3
	专业教育
	考查
	0.5
	8
	8
	
	1
	
	
	
	
	

	4
	就业指导
	考查
	2
	35
	35
	
	
	0.5
	0.5
	0.5
	0.5
	

	5
	综合日语1~4
	考试
	22
	446
	446
	
	2
	6
	6
	6
	
	

	6
	日语阅读1~2
	考试
	7
	140
	140
	
	
	
	4
	4
	
	

	（三）
	职业技术课
	
	35
	664
	452
	212
	

	1
	日语口语1~4
	考查
	13
	244
	122
	122
	2
	4
	4
	4
	
	

	2
	日语听力1~3
	考查
	9
	180
	90
	90
	
	2
	4
	4
	
	

	3
	日语语法
	考试
	2
	35
	36
	
	
	
	2
	
	
	

	4
	日语翻译理论基础
	考试
	2
	34
	34
	
	
	
	
	
	2
	

	5
	日本概观
	考查
	2
	34
	34
	
	
	
	
	
	2
	

	6
	商务日语
	考试
	3.5
	68
	68
	
	
	
	
	
	4
	

	7
	商务日语视听说
	考查
	3.5
	68
	68
	
	
	
	
	
	4
	

	（四）
	专业选修课
	
	4
	68
	34
	34
	备注：在两模块中任选一块

	模块

一
	日本文学、报刊选读/翻译方向
	考查
	2
	34
	17
	17
	
	
	
	
	2
	

	
	口译实训与笔译技巧/翻译方向
	考查
	2
	34
	17
	17
	
	
	
	
	2
	

	模块二
	国际商务日语泛读/外贸方向
	考查
	2
	34
	17
	17
	
	
	
	
	2
	

	
	外贸日语函电/外贸方向
	考查
	2
	34
	17
	17
	
	
	
	
	2
	

	（五）
	任意选修课
	考查
	6
	108
	108
	
	

	从第三学期开始在全校任意选修课程一览表中任选修6学分以上

	（六）
	单独开设的实践课
	
	20
	630
	0
	630
	

	1
	军事、入学教育
	考查
	1
	2周
	
	60
	2W
	
	
	
	
	

	2
	商务日语模拟应用
	考查
	1
	1周
	
	30
	
	
	
	
	1W
	

	3
	实训（毕业实习）
	考查
	18
	18周
	
	540
	
	
	
	
	
	18周

	总    计
	
	128
	2697
	1703
	994
	23（2）
	27.5
	22.5
	20.5
	18.5
	


